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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA KINH MON Poc lap - Tuw do - Hanh phic
S6: 1490/HD-UBND Kinh Mon, ngay 18 thang 10 nam 2024
HUONG DAN

Té chirc bau Trudng thén, Trweéng khu din cw
nhiém ky 2024-2027

Can ctr Luat Thuc hién dan cht ¢ co sé ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cu Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh phu, Quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat thuc hién dan chu & co s6;

Can cir Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh pha vé can
bd, cong chirc cap x3d va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, o thon, to
dan phd;

Can ct Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctua Bo Nbi vu
huéng dan vé td chic va hoat dong cua thon, t6 dan phé; Thong tu sb
14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 va Thong tu sb 05/2022/TT-BNV ngay
23/5/2022 cua BO Noi vu sta ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B6 Noi vu;

Can ct Quyét dinh s6 16/2013/QD-UBND ngay 07/8/2013 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua thon, khu
dan cu; Quyet dinh s 18/2019/QD-UBND ngay 30/5/2019 cia UBND tinh Hai
Duong sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Quy ché to chtrc va hoat dong cua thon,
khu dan cu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2013/QD-UBND ngay
07/8/2013 cua UBND tinh;

Cin cir Nghi quyét s0 26/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 ciia Hoi dong
nhan déan tinh Hai Duong Quy dinh chirc danh, mirc phy cap, murc ho trg doi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach va mirc khoan kinh phi hoat dong cac t6
chtrc chinh tri-xa hoi & cap xa, ¢ thon, khu dan cu trén dia ban tinh;

Cin cr Huéng dan s6 12-HD/BTCTU ngay 29/8/2024 cua Ban To chirc
Tinh uy vé viéc to chirc dai hoi chi b tryc thudc nhieém ky 2025-2027;

Thuc hién Cong vin sé 3606/UBND-VP ngay 02/10/2024 ciia Uy ban
nhan dan tinh Hai Duong v€ thyc hién quy trinh bau truong thon, khu dan
cu; Cong van sb 1327/SNV-XDCQ&CTTN ngay 08/10/2024 cua S6 Noi vu

tinh Hai Dwong vé viéc thong nhat mot s6 ndi dung lién quan dén bau
Truong thon, Trudng khu dan cu.

Uy ban nhan déan thi x3 huéng vde:m T6 chic bau Trudng thon, Trudng
khu dan cu nhi¢m ky 2024-2027, cu thé nhu sau:



I. NGUYEN TAC CHUNG

- Viéc t6 chiic bau Truong thon, Truong khu dan cu nhiém ky 2024-2027
phai that sy dan chu, ton trong va lang nghe ¥ kién ctia nhan dan, dam bao phat
huy quyén 1am chii ctia nhan dan va sy lanh dao cua cép uy Pang, qua d6 xem
xét, lua chon nhiing ngudi ¢6 uy tin, ddp tng diéu kién, tiéu chuin dé tham gia
ung cu Trudng thon, Truong khu dan cu nhiém ky 2024-2027.

- Viéc to chiic bau Truong thon, Truong khu dan cu nhiém ky 2024-2027
phai dam bao trat tu, ky cuong, dung theo quy dinh cua phap luat.

II. TIEU CHUAN TRUONG THON, TRUONG KHU DAN CU

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Quyét dinh s6 16/2013/Qb-
UBND ngay 07/8/2013 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc ban hanh Quy ché to
chtrc va hoat dong cta thon, khu dan cu (stra doi, bo sung tai Quyét dinh sb
18/2019/QD-UBND ngay 30/5/2019 ctia UBND tinh Hai Duong), cu thé:

- Trudng thon, Truong khu dan cu phai 14 ngudi c6 ho khau thudng tra va
cu tra thuong xuyén & thon, khu dan cu.

- Pu 21 tudi tré 1én, ¢ stc khoe, hiéu biét vé dudng 16i, chu truong chinh
sach ctiia Pang, phap luat ciia Nha nudc, nhiét tinh va ¢ tinh than trach nhiém
trong cong tac; co phém chét chinh tri va phém chit dao duc tot, duge nhan dan
tin nhiém; ban than va gia dinh gwong mau thuc hién duong 16, chi truong cua
béng, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong.

- C6 kién thirc van hoa, , nang luc, kinh nghiém va phuong phap van dong,
t6 chirc nhan dan thyc hién t6t cac cong viée tu quan cua cong dong dan cu va
cong viée cap trén giao.

Ngoai cac ti€u ghuép trén, vé do tudi ciia Trudng thon, Trudng khu dan cu
ap dung theo Huong dan s6 12-HD/BTCTU ngay 29/8/2024 cua Ban T6 chuc Tinh
uy vé viéc Hudng dan t6 chirc Pai hoi chi bo truc thudc nhiém ky 2025-2027.

III. QUY TRINH BAU TRUONG THON, TRUONG KHU DAN CU

Quy trinh bﬁu Truong thon, Trudng khu dan cu thuc hién theo biéu 3, 6,
7,8 Nghi,dinqh s0 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cuia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so di€u cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co so.

1. Cong tac chuin bi bau Truéng thon, Truéng khu dan cw
1.1. Chu tich UBND xa, phuong c6 trach nhiém

- Cham nhit 20 ngay trudc ngay to chirc cudc hop cua cong dong dan cu
dé bau Truodng thon, Trudng khu dan cu, UBND céc x3, phudng ban hanh quyét
dinh t6 chtrc bau Trudng thon, Trudng khu dan cu; chu tri, phdi hop véi Ban
Thuong truc Uy ban MTTQ x4, phuong xay dung ké hoach, huéng dan nghiép
vu va td chue trién khai ké hoach.

- Cham nhit 10 ngay trude ngay to chirc cudc hop cua cong dong dan cu
dé bau Truong thon, Truong khu dan cu, Cha tich UBND xa, phudng ban hanh
quyét dinh thanh 14p T6 bau cir sau khi théng nhét voi Uy ban MTTQ x4, phudng.



3

T6 bau ctr gom: Trudong Ban cong tac Mit tran ¢ thon, khu dan cu 1am T6
truong; Thu ky va cac thanh vién 1a dai dién céac t6 chitc doan thé, chinh tri - xa
hoi va dai dién ho gia dinh ¢ thon, khu dan cu (khong phai 1a ngudi ing cu
Truong thon, Truong khu dan cu); quyét dinh vé nhiém vy, quyén han ciia T
bau cir, gdm: lap va cong bd danh sach, thanh phan cir tri tham gia bau Truong
thon, Truong khu dan cu; cong bd danh sich nguoi ra ung ctr; to chic bau
Trudng thon, Trudng khu dan cu; quyét dinh thanh phn cir tri, bao gém: Toan thé
ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh tham gia bau cir Trudng thén, Trudng khu
dan cu.

Cham nhat 07 ngay trudc ngay bau cur, cac quyét dinh phai dugc théng bao
dén nhan dan & thon, khu dan cu, niém yét tai nha van hoa, nha sinh hoat cong
ddng ¢ thon, khu dan cu va thong bao trén hé thong truyén thanh hodc bang cac
hinh thtrc khac phu hop véi diéu kién cua dia phuong.

1.2. Trudng ban cong tdc Mat tran thon, khu dan cu

Cham nhit 15 ngay trudc ngdy to chirc cude hop cua cong dong dan cu,
Truong ban cong tdc Mat tran thon, khu dan cu td chirc cude hop Ban cong tac
Mit tran & thon, khu dan cu dy kién 1ap danh sach nguoi ung ctir Trudng thon,
Trudng khu dan cu; béo cdo cap ty chi bo thon, khu dan cu dé thong nhat gidi
thiéu it nhat 01 ngudi ra ing ctr Trudng thon, Trudng khu dan cu; to chite cude
hop Ban cong tic Mit tran ¢ thon, khu dan cu sau khi c6 ¥ kién cua chi uy chi
bo thon, khu dan cu dé quyét dinh danh sach chinh thirc nhitng nguoi ung cir (it
nhat 01 nguoi). Noi dung cudc hop phai duge 1ap thanh bién ban theo mau sb 05
kém theo Nghi dinh sd 59/2023/NB-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu va gii
t61 UBND phuong, xa.

2. Tién hanh bau Truwéng thon, Truéng khu dan cu

Viéc to chtrc bau Trudng thén, Truong khu dan cu tai cude hop cia cong
ddng dan cu thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thyc hién
dan chu ¢ co s6.

2.1. T6 bau cir (do Chii tich UBND x4, phuong quyét dinh thanh 1ap) triéu
tap va chu tri cudc hop cia cong dong dan cu dé bau Trudng thon, Trudng khu
dan cu.

2.2. Thanh phan tham du cudc hop ctia cong dong dan cu gdm Trudng
thon, Trudng khu dan cu, Ban cong tac Mat tran & thon, khu dan cu, dai dién cac
ho gia dinh trong thon, khu dan cu.

DPai dién hg gia dinh 1a nguoi c6 nang lyc hanh vi dan su déy du, c6 kha
nang dai dién duoc cho cac thanh vién ho gi‘a dinh; truong hop ho gia dinh
khong c6 nguoi co nang luc hanh vi dan sy day du thi dai dién ho gia dinh 1a
nguoi dugce cac thanh vién ho gia dinh thong nhat dé ctr hodc uy nhiém.

Trwong hop thon, khu dan cw c6 tir 200 hg gia dinh tro lén hodc co dja

ban din cw sinh song khéng tip trung thi cé thé té chirc cdc cudc hop theo
tung cum dan cu.
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2.3. Thong tin vé cudc hop cua cong dong dan cu (theo Mau s6 01 kém
theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu) phai dugc
thong bao dén thanh phan tham dy it nhat 02 ngay trudc khi t6 chirc cudc hop
bang mdt trong cac hinh thirc sau: Gidy moi, thong bao truc tiép dén ting ho gia
dinh, qua hé théng truyén thanh cua thon, khu dan cu, dién thoai, cac tmg dung
mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cua phap luat do thon, khu dan
cu thong nhat thiét 1ap va dugc niém yét cong khai tai nha van hoa, cac diém
sinh hoat cong dong cua cum, thon, khu dan cu.

2.4, Tai liéu cudc hop dé cong dong dan cu ban va quyqét dinh phai dugc
chuan 131 day du trudce khi to c~h1'J:c cudc hop; phiéu bau do To6 bau cu chuan b1
theo mau quy dinh va huéng dan cia UBND cap xa.

2.5. Viéc bau Truong thén, Trudng khu dan cu thuc hién theo trinh tu sau day:

a) Nguoi chi tri cudc hop tuyén bd 1y do, gidi thi¢u dai biéu; thong qua
chuong trinh cudc hop; gidi thiéu nguoi dé cudc hop biéu quyét ctr lam thu ky
cudc hop. Thu ky cudc hop duoc quyet dinh khi c6 trén 50% dai di¢n hQ gia
dinh tham dy cudc hop gio tay biéu quyét dong ¥.

Nguoi chu tri hodc ngudi duge phan cong cong bd cac quyét dinh, vin
ban lién quan theo chuong trinh cudc hop.

b) Nguodi tham du cudc hop thao luan vé nhirng nd1 dung duoc T trudng
T6 bau cur hoac nguodi dugce phan cong trinh bay.

bai dién Ban cong tac Mt tran thon, khu dan cu gioi thi€u danh sach
ngudi tng cir do Ban cong tac Mit tran & thon, khu dan cu d3 thdng nhat voi cap
uy chi bd thon, khu dan cu va dé nghi dai dién ho gia dinh tham dyu cudc hop tu
g cir hodc dé cir ngudi c6 du tiéu chuan diéu kién dé tham gia bau.

Ket thiic thao luan, nguoi chu tri cudc hop tong hop cac ¥ klen thdo luan,
dé xut nhitng ndi dung can dugc biéu quyét va phuong an bleu quyét bang hinh
thire gio tay hodc bo phiéu kin dé ngudi tham du biéu quyét lwa chon. Phuong
an duoc lua chon khi ¢é trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay
biéu quyét dong .

¢) Tién hanh bau Trudng thon, Trudng khu dan cu.

- Viéc bau cir bang hinh thirc biéu quyét gio tay, két qua biéu quyét dugc
kiém dém ngay tai thoi diém bi€u quyét va dugce ghi vao bién ban cudc hop.

- Viéc bau cu bang hinh thirc biéu quyét bang bo phleu kin, ngudi chu tri
cudc hop dé xuat s6 lugng va danh sach Ban Kiém phiéu tir 03 dén 05 nguoi
(gom Trudng ban va cac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop
biéu quyét bang hinh thic gio tay. Ban kiém phiéu duoc quyet dinh khi c6 trén
50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong y.

Ban kiém phiéu huéng dan the 18, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién hanh
phat phiéu.

Sau khi két thic bo phiéu, (Bao gom tit cd cdc cudc hop theo tirng cum
din cw, néu cé). Ban kiém tra phiéu tién hanh kiém phiéu (Trong qua trinh kiém
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phiéu, Ban kiém tra phiéu moi 02 dai dién hd gia dinh tham du cudc hop ching
kién viée kiém phiéu) va 1ap bién ban kiém phiéu theo mau s6 02 kém theo Nghi
dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctua Chinh phu. Truéng ban kiém phiéu
cong bd két qua kiém phleu tai cudc hop. Bién ban kiém phleu duoc lap thanh

03 ban va gui kém theo Quyét dinh cua cong ddng dan cu dén UBND x&, phuong,
Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam x3, phudng va luu tai thon, khu dan cu.

d) Cong bd két qua bau Truong thon, Truong khu dan cu.

Ngu’(‘)ri, chu tri cudc hop céng bo két qua bau Trudng thon, Trudng khu
da}n cu va két luan cudc hop. Quyét diph cua cdng dong dan cu dugc thé hién
bang cac hinh thirc van ban: nghi quyét, bién ban cudc hop, ban ghi nhd, ban
thoa thuan cua cong dong dan cu trong do6 thé hién rd nd1 dung quyét dinh:

- Thoi gian cong ddng dan cu ban va quyét dinh;

- Tong sﬁ ho gia dinh thudc cong déng dan cu; sd nguoi dai dién ho gia
dinh c6 mat; so ho gia dinh khong c6 nguoi dai dién tham dy;

- Noi dung cong dong dan cu ban;

- Hinh thtic cong ddng dan cu quyét dinh;

o Két qua bié’u quyét tai cudc hop hodc tong hop phiéu 14y ¥ kién, két qua
bi€u quyét truc tuyén cua ho gia dinh;

- Noi dung quyét dinh cta cong dong dan cu;

- Chir ky cua Truong thon, Truéng khu dan cu, Trudng Ban cong tac Mat
tran ¢ thon, khu dan cu va 02 dai dién ho gia dinh.

3. Cong nhan két qua bau Truéng thon, Truwéng khu dan cwr

Theo Diéu 8 Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh
phu: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc quyét dinh dé dugc
cong dong dan cu biéu quyet thong qua, UBND cac xd, phuong xem xét, quyét
dinh coéng nhan nguoi trang cur Truong thon, Truong khu dén cu hodc quyet
dinh bau lai; truong hop khong ban hanh quy¢t dinh cong nhén hodc quyét dinh
bau lai thi phai tra 161 bang van ban va néu 0 ly do.

Truéng thon, Truong khu dan cu chinh thirc hoat dong khi c6 quyét dinh
cong nhan cua UBND xa, phuong.

4. Thoi gian va quy trinh trong trudng hop phai bau cir lai

Theo quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP
“Truong hop cudc hop bau Truwong thén, T6 trudng t6 dan pho thi nguoi tring
cir ra mat cudc hop. Néu khéng xdc dinh dwoc nguoi tring cir thi néu ré 1y do
khéng bau dwoc Trucng thén, Té truéng té dan phé trong bién ban cudc hop dé
bdo cdo Uy ban nhén ddn cdp xd xem xét, quyét dinh viéc té chirc bau lai”; vé
thdm quyén to chirc bau cir lai theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 3 Nghi
dinh s6 59/2023/ND-CP quy dinh 76 bau cir (do Chii tich Uy ban nhédn ddn cdp
xd quyét dinh thanh 1dp) triéu tdp va chil tri cudc hop cia céng dong dan cu dé
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bau Truéng thén, To truong té dan phé; quy trinh cu thé cac bude tién hanh bau
cu lai Trudng thén, Trudng khu dan cu duoc quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Nghi
dinh nay. Vé cir Truéng thon, Trudng khu dan cu 1am thoi trong truong hop bau
ctr lai khong dat két qua thi “Trong thoi gian khuyét Triwong thon, Té trucng To
ddn phé, UBND cdp xd théng nhat véi Uy ban MTTOVN cdp xd quyét dinh cir
Truong thén, To truedng té dan phé lam thoi dé diéu hanh hoat dong ciia thon,

b

t6 dén phé cho dén khi bau dwoc Trudng thén, Té trudng t6 dian phé méi”.
IV. THOI GIAN BAU TRUONG THON, TRUONG KHU DAN CU
Thoi gian bau Truong thon, Trudng khu dan cu thng nhét trong toan thi
Xa tir ngay 20/11/2024 dén ngay 10/12/2024. (Poi voi cac xd, phwong da to
Ch’LZ‘C l?du Truong thon, Truong khu dan cw xong, tiép tuc thwc hién nhiém vu
den het nhiém ky).
V.TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu

- Chu tri phdi hop voi cac co quan, don vi c6 lién quan tham muu cho
UBND thi xa ban hanh hudng dan t6 chirc bau Truong thon, Truong khu dan cu
nhi¢m ky 2024 - 2027.

- Theo ddi, d6n déc, kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac bau Truong
thon, Truong khu dan cu, tong hop két qua bau ctr va cac kho khian vudng mic
trong qua trinh t6 chtrc bau cir kip thdi bao cdo UBND thi xd dé xem xét, chi
dao, giai quyét.

2. Pé nghi Uy ban Mit trin Té qudc Viét Nam thi xi

’ bPé r}ghj Uy ban MTTQ Viét Nam thj xa chi d;,lO Uy bqn MTTQ Viét Nam
cap xa phoi hgp vo1 UBND cung cap trién khai to chitc bau cir Trudng thon,
Trudng khu dan cu dam bao theo quy dinh.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu UBND thi x& nhiing n6i dung lién quan kinh phi thyc hién
cong tac bau cir Truong thon, Trudng khu dan cu.

4. Phong Van hoa va Thong tin, Dai phat thanh thij xa

T chirc dua tin, bai va tuyén truyén bau Trudng thon, Truong khu dan cu
nhiém ky 2024 - 2027 trén hé thong Pai phat thanh thi xa, Pai truyén thanh co
s¢& va Trang thong tin dién tu thi xa.

5. Uy ban nhéin dén céc xi, phuong

‘ - Tuyén truyén dé ngudi dan hiéu rd vé muc dich, ¥ nghia va quy trinh
bau Truong thon, Truong khu dan cu; quyén lgi va nghia vu cua moi nguoi dan
do1 voi cong tac bau cu Truong thon, Truong khu dan cu; dong vién nhén dan
tich cuc tham gia bau ctr theo quy dinh.

‘ - Can ¢t tinh hinh thyc té, chu dong xay dung ké hoach chi tiét dé t6 chirc
bau cir Truong thon, Trudng khu dan cu nhiém ky 2024-2027.
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- Théng nhat voi Ban Thuong truc Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam
xd, phudng vé ndi dung bau ctr lam co s¢ dé Ban Thuong truc UBMTTQ Viét
Nam x&, phuong hudéng dan Ban cong tac Mit tran thon, khu dan cu thyc hién
cac budc vé lya chon gidi thiéu nguoi Gmg cir va nghiép vu cong tac bau cir theo
quy dinh.

- Thyc hién quy trinh bau ctr Trudng thon, Trudng khu dan cu dam bao
ding quy dinh cua Trung wong, cua tinh va thi xa.

- Cin ctr két qua bau cir dé ban hanh quyét dinh cong nhén Trudng thon,
Truong khu dan cu nhi€ém ky 2024-2027 va bao cao két qua bau cur vé UBND thi xa
(qua phong No1 vu) trudc ngay 15/12/2024.

6. Cac ong, ba Uy vién uy ban nhan déan thi xa dugc phan cong theo doi
cac xa, phuong co trach nhi¢m kiém tra, huéng dan; ndm bét tinh hinh truéc,
trong va sau ngay bau cir; bao cdo kip thoi vé Uy ban nhéan dan thi xa khé khan,
vudng mac dé xem xét, giai quyét.

Trén day 1a huéng dan bau Truong thén, Truong khu dan cu nhiém ky
2024-2027 trén dia ban thi xa, trong qua trinh t6 chuc thyc hi¢n néu cod
vuong mac, dé nghi cac dia phuong c6 van ban phan anh kip thoi vé Uy ban
nhan dan thi xa@ (qua Phong Noi vu) dé xem xé&t, giai quyét./.

Noi nhin: Y BAN NHAN DAN
- S& Né6i vu (dé bao céo); i AN

- TT Thi ty, HDND thi xa (dé bao céo);
- Lanh an UBND thi x4;

- E}an T6 chue; Ban Déan vén Thi uy;

- Uy ban MTTQ VN thj x;

- Cac ong, ba Uy vién UBND thi xa;

- Cac co quan lién quan;

- UBND céc xa, phuong;
- Luu: VT, NV. Bui Xuan Lgc
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