VAN PHONG HPND-UBND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA KINH MON Boc lap - Tw do - Hanh phic
BAN TIEP CONG DAN

; Kinh Moén, ngay 26 thang 8 nam 2024
So: 06/TB-BTCD

THONG BAO
vé v1ec thuc hién quy trinh tiép cong dan dinh ky hang thang
ciia dong chi Bi thw Thi iy va dong chi Chua tich UBND thi xa

tai Tru s& Tlep cong dan thi xa

Thuc hién cac quy dinh ctua Luat Tiép cong dan ngay 25/11/2013; Quy dinh
sé 11-QPi/TW ngay 18/02/2019 ciia B6 Chinh trj vé trach nhiém clia ngudi dimg
dAu cAp ty trong viéce tiép dan, dbi thoai truc tiép voi dan va xir Iy nhimg phan 4nh,
kién nghi cta dan; Quyét dinh s6 720/QD-UBND ngay 17/11/2021 ctia UBND thi x&
ban hanh Quy ché phdi hop trong hoat dong tiép cong dan, dugc su thdng nhét
trong Thuong truc Thi Uy, Lanh dao UBND thi x&, Ban Tiép cong dan thi x3
théng béo quy trinh tiép cong dan dinh ky hing théng ctia dong chi Bi thu Thi ty
va déng chi Chu tich UBND thi x4 tai Tru s& Tiép cong dan thi X3, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian tiép: bét dau tir 08 gio 00’ ngay tiép cong dan dinh ky.

- Pdng chi Bi thu Thj ty: tiép cong dan dinh ky vao ngay 20 hang thang.

- Pdng chi Chu tich UBND thj xa: tiép céng dan dinh ky vao ngay 14 va
ngay 28 hang thang.

- Truong hop ngay tiép cong dan dinh ky tring vao ngay nghi, ngay 15, tét
hodc ddng chi Bi thu Thi iy, ddng chi Chu tich UBND thj x4 bin cdng téc thi bd
tri vao ngay lam viéc tiép theo hodc ¢ théng béo chuyén lich tiép vao thoi gian
phu hop.

2. Pia diém tiép cong dan: tai Tru sé Tiép cong dén thi x4 Kinh Mén; dia
chi: s6 34 phd Hai Pong, phuong An Luru, thi x3 Kinh Mén.

3. Thanh phin tham dv bubdi tiép: _

- Tham du tiép ciing ddng chi Bi thu Thi uy: dai dién Lanh dao Vian phong
Thi iy, Uy ban kiém tra Thi ty, Thanh tra thi x4, Ban Tiép cong dan thj x;

- Tham du tiép cung ddng chi Chu tich UBND thi xa: dai dién Lanh dao
Thanh tra thi x&, Ban Tiép c6ng dan thi x3;

- Lanh dao céc co quan, don vi, Chui tich UBND céc x&, phuong cé lién quan
dén viéc giai quyet don theo timg thoi diém, timg vu viéc cu thé s& ¢ thong bao
mdi tham duy tai budi tiép (giao Ban Tiép cong dan thi xa thong bao).
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4. Tiép nhan don va diing ky tiép dan:

- Cham nhét 05 ngay trudc ngay tiép cong dan dinh ky hing thang: cong dan
giri don hodc truc tiép dang ky tiép dan tai Tru s& Tiép cong dan thi x4 hodc
Thanh tra thi x4, hd so dang ky tiép gom:

+ Phiéu ding ky tiép coéng dan dinh ky;

+ Pon khiéu nai; don té cdo; don kién nghi, phan anh theo quy dinh phép luat
(c6 thong tin vé dia chi, sb dién thoai lién hé ctia cong dan);

+ Cé4c tai liéu khéac ¢6 lién quan dén ndi dung khiéu nai; to céo; kién nghi,
phan anh (néu co).

- Cong dan gtri don hodc dang ky sau thoi gian néu trén tai cac budi tiép
dinh ky hing thang s& chuyén sang bubi tiép dinh ky ké tiép.

5. Phén loai, xir Iy don va ni dung d& nghi tiép dan:

- Giao Uy ban Kiém tra Thi ty (d6i v6i don khiéu nai, t§ céo, kién nghi,
phan 4nh vé dang vién va té chirc dang) chu tri, phdi hop co quan, don vi lién quan
tién hanh phan loai, tom tt ndi dung don; d& xuit hudng xir 1y, giai quyét bdo céo
ddng chi Bi thu Thi Gy trudc mdi budi tiép.

- Giao Thanh tra thi x chu tri, phdi hop véi Vin phong Thi ty, Ban Tiép
cong déan thi xa va cac don vi, dia phuong co6 lién quan tién hanh phén loai don;
t6m tit ndi dung don; dé xuét hudéng xir ly, giai quyét bao cdo ddng chi Bi thu
Thi ty, @dng chi Chu tich UBND thij xa trudc mdi budi tiép.

- Giao Ban Tiép cong dan thi xa:

+ Pbi véi cac trudng hop don thude thAm quyén, du didu kién giai quyét
theo quy dinh thi théng tin dén cong dan tham gia budi tiép dan dinh ky.

+ Dbi véi nhimg don khong thude thim quyén, khong da diéu kién giai
quyét thi thong béo, hudéng dan cong din dén dung co quan, ngudi ¢ thdm quyén
gidi quyét theo quy dinh ctia phap ludt (@ng chi Bi thu Thi iy, dong chi Chi tich
UBND thi xd khéng xem xét, tie chéi tiép cong ddn doi véi cdc truong hop theo quy
dinh tai Piéu 9 Ludt Tiép cong din).

6. Trach nhi€ém cia cac co quan, don vi duge giao nhiém vu:

- Pai Phat thanh thi x4, Cong thong tin dién tir thi x&, Pang ty, UBND cac
x4, phudng thdng béo rong rai dé can bd, dang vién va nhan dan biét quy trinh tiép
nhan, phén loai, xir Iy don va tiép cong dén ctia déng chi Bi thu Thi ty, ddng chi
Chu tich UBND thj x4 dé ngucn dan cht dong chép hanh; khéng tu tap dong nguoi
quanh khu vue tiép déan.




- Thanh tra thi x& chi tri, ph6i hop Ban Tiép cong dan thi x4, cic co quan cb
lién quan thuc hién ddy da quy trinh tiép nhan, phén loai, xtr Iy don béo c4o dong chi
Bi thu Thi iy, déng chi Cht tich UBND thi x4 kip thoi trude mbi budi tiép cong dan.
Ctr cong churc thuong truc tai Try s& Tiép cong dan thi xa tiép nhan ndi dung déng ky
tiép cong dan dinh ky.

- Ban Tiép cong dan thi x& chuin bj cac didu kién cén thiét cho bubi tiép
cong dan.

- Céac phong, ban, co quan, don vi, UBND céac x&, phuong khi dugc moi
tham gia tiép dan hoac dugc giao tra 10i cac kién nghi ctia cong dén c6 trach nhiém
thu thap hd so, chuén bj tai liéu bdo cdo va tra 10i ding trong tAm ndi dung kién
nghi ciia cong dan tai budi tiép; chiu trach nhiém vé ndi dung, thoi gian tra 16 theo
quy dinh cua Pang va phép ludt Nha nudec.

- Cong an thi x phéi hop véi UBND phuong An Luu: bé trf luc luong dam
bao an ninh trat ty, an toan tai Tru s& Tiép cong dan vao cac ngay tiép cong déan
dinh ky ctia dong chi Bi thu Thi ty, ddng chi Chu tich UBND thj x&; kip thoi xi 1y,
& xuét xir Iy cac vi pham theo quy dinh ctia phép lut.

Ban Tiép cong dén thi x4 trin trong thong bio d& nhan dan, can bd, dang s D
vién, cac co quan, don vi biét thuc hién. Thoéng bao nay duoc niém yét cong kha1 /("",
tai Tru s& Tiép cong dan thi x& va dugc ding tai trén Cong thong tin dién tir thi x4,
Dai Phat thanh thi xa dua tin./.

Noi nhin:

- Thuong truc Thi dy;

- Thudng tryc HDND thi xﬁ{}(de" b/c)
- Lanh dao UBND thij x3;

- UBKT Thi ty; Van phong Thij uy;

- Van phong HDND-UBND thi x3;

- Thanh tra thi x&; Cong an thj x3;

- Dai Phat thanh, Cng TTDT thi Xa (dé ding tin);
- UBND céc x4, phuong;

- Niém yét tai Tru s& TCD thi xa;

- Luu: VT.

Nguyen Chi Ngoc



